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1. Bakgrund

Kommunfullméktige beslutade 2019-09-17 att en gemensam serviceorganisation med kost, stad
och fordon/transporter skulle tillskapas. Ny serviceorganisation fanns fran och med 2021-01-01
och ar organisatoriskt placerad under kommunstyrelsen, inom kommunledningskontoret.
Kommunledningskontorets ledningsgrupp gav i uppdrag att gora en inventering av vilka
kommunovergripande styrdokument som reglerar omradet fordon och resor i tjansten. I
samband med detta arbete sa konstaterades det ett behov av en kommunévergripande riktlinje
for fordon, fran vilket 6vriga styrdokument inom omradet kan forhalla sig.

2. Syfte

Riktlinjen syftar till att tydliggora anvandningen/nyttjandet av kommunens fordon genom en
god intern kontroll med tydlig miljoprofil for forvaltningarna inom Kristianstad kommun samt
den kommungemensamma bilpoolen. Riktlinjen reglerar ansvarsfordelningen och hur
fordonssamordningen ar organiserad samt vilka fordonstyper och branslen som ar prioriterade.
[ riktlinjen bendmns registrerings- och forsakringspliktiga fordon for verksamhetsfordon.

e Bittre forutsattningar att nd mal om att kommunens egna fordon ska drivas med
fossilfritt drivmedel

e Bittre forutsattning att 6ka nyttjandegraden pa fordonsparken

e Bittre samordning var bilarna ska placeras och battre forutsattningar for
fordonsrotation

e Battre fordonsnyttjande ska resultera i minskat antal fordon

e Bittre kontroll/uppfdljning av besiktningsintervallet for att ej nyttja fordon med
korforbud

e Battre kontroll/uppf6ljning av policys, riktlinjer, avtal, leasing och kop.

e Sidkerstdlla kompetens pa ett stille som ger stod/service till forvaltningarna

3. Ansvarsfordelning

Ansvarig for dessa riktlinjer 4r kommunstyrelsen (KS).

Kommunledningskontorets verksamhet Gemensam service (GS) ar operativt ansvarig for
fordonssamordningen.

Respektive forvaltning ar ansvarig for att riktlinjerna efterfoljs.

3.1 Strategiskt fordonsansvar

Gemensam service har dvergripande och strategiskt ansvar for hantering av kommunens
fordonsflotta utifran kommunens 6vergripande mal. Ansvaret innebar att fordonssamordnaren
har proaktiv och radgérande funktion i férhallande till férvaltningarna nar det giller beslut
kring fordon, omstallningsplan, placering och avtalstider.



Fordonssamordnaren ansvarar i samrad med upphandlingsenhet for att genomfora de
upphandlingar som foljer av dessa riktlinjer inom omradena:

e Inkop via leasing av fordon med en totalvikt om hégst 3.5ton
e Drivmedelskort

e Service for fordon

e Fordonsprogram

e Daick och ddckhantering

e Service av alkolas

e Elektroniska koérjournaler

e Hyraav fordon

e Avyttring av fordon

3.2 Foérvaltningsspecifikt fordonsansvar

Avser raddningstjanstens fordon, barn och utbildningsforvaltningens utbildningsfordon,
forvaltningarnas arbetsfordon, dvs lastbilar 6ver 3,5 ton, traktorer, slapkarror, redskapsbarare,
arbetsmaskiner samt tjdnstecyklar.

Forvaltningarna har 6vergripande och strategiskt ansvar for hantering av dessa fordon utifran
kommunens overgripande mal. Ansvaret innebar beslut kring fordon, omstallningsplan,
placering och avtalstider.

Forvaltningarna ansvarar i samrad med kommunledningskontorets upphandlingsenhet for att
genomfora de upphandlingar som kravs utifran verksamhetens behov.

Varje forvaltning utser en eller flera personer som ar kontakten mellan Gemensam service
avseende fordon upp till 3,5 ton.

4. Omplacering

For att kunna optimera anviandningen av kommunens fordon och undvika kostnader for hog
korstracka (6vermil) har Gemensam service ratt att placera om fordon mellan enheterna inom
forvaltningar. Omplacering mellan forvaltningar sker i samrad med férvaltningsledning.

5. Anvandande av fordon upp till 3,5 ton

Kristianstad kommuns fordon far endast anvandas vid kérning i tjansten.

Verksamheten ansvarar for att fordonet skots pa ett sddant satt att bilen under hyresperioden
behaller sitt marknadsvarde. Forutom onormalt slitage paverkas marknadsvardet dven av for
hog korstracka (6vermil) och ej utférda servicetillfallen.



5.1 Kérjournal

Elektroniska kérjournaler ska finns installerade i kommunens samtliga latta fordon.
Utsedda i Gemensam service har behorighet att se uppgifterna i korjournalerna.
Avsikten med elektroniska kérjournaler ar:

e attsdkerstilla att skattelagstiftning efterfdljs vad géller registrering av resor med
verksamhetsfordon. Dessa uppgifter sparas i sju ar, enligt Skatteverkets regler.

e uppgifter till uppfoljning av nyttjandegrad 6ver fordonen plockas fram via kérjournalen.

e isamband med kunddrenden sdsom reklamationer och olyckor

e forbattra var logistik

e lokalisera fordon i samband med sto6ld, skadegorelse och olycka

e kontroll vid konkret misstanke om medarbetares misskotsamhet

e kontroll utav infrastrukturavgift samt trangselskatt

Fortydliganden

e Vid konkret misstanke om medarbetares misskotsamhet kan information lamnas ut efter
verkstallighetsbeslut av forvaltningschef i samrad med HR-chef.

¢ Innan fordon eftersoks via systemet, med anledning av antagande om olycka eller stold,
ska foraren ha sokts via dvriga tillgdngliga kommunikationsmedel.

e Vid hantering av kundirenden dar avstdmning sker mot kérjournalsdata informeras
berord chef

5.2 Alkolas

Samtliga fordon upp till 3,5 ton samt skolbussar ska vara utrustade med alkolas alternativt ska
bilnyckel forvaras i nyckelskap utrustat med alkolas. Fristartstiden installeras med 30 minuter
pa samtliga alkolds som ar utrustat i fordon.

5.3 Felparkering och fortkorningsboéter

Samtliga boter som erlaggs ett fordon betalas av féraren. Detta dven om féraren anser avgiften
felaktig.

6. Férfarande vid upphandling och inkép

Kommunens fordon inférskaffas inom ramen for befintligt avtal. Varje upphandling utgar fran
kommunens trafiksdkerhets- och miljokrav, behov samt prioriteringslista. Vid upphandling ska
utvarderingen grundas pa verksamhetsfordonets livscykelkostnader.

6.1 Drivmedel

Enligt kommunens klimat- och miljoplan ska kommunens egna fordon drivas med fossilfritt
drivmedel. For att realisera detta kravs en utbyggd infrastruktur for el eller annat fossilfritt
drivmedel i kommunen.



Foljande prioriteringsordning galler vid bestillning av latta fordon:
1. Gasbilar som drivs med biogas eller rena elbilar
2. Dieselfordon som tankas med fossilfritt drivmedel sdésom HV0100
3. Elhybrider, laddhybrider och flexifuel-fordon

Respektive verksamhet ansvarar for att drivmedel med lagsta mojliga klimatpaverkan anvands.

6.2 Bilstorlek

Bilstorlek ska viljas utifran anviandningsomradet. Da man ar fa i bilen, har sma lastbehov och
framst kor i tatortstrafik bor en liten bil valjas. Mellanstor bil far anvindas dd man regelmassigt
ar fler an tva personer i bilen och/eller har behov av storre lastutrymmen alternativt kor mycket
utanfor tatorten. Stora bilar, familjebussar och servicefordon viljs efter lastbehov.

Fyrhjulsdrift bor undvikas. [ de fall det inte ar mojligt ska val motiveras och godkdnnas av
overordnad chef alternativ férvaltningschef.

6.3 Profilering

Kristianstad kommuns fordon skall vara markta enligt Kristianstad kommuns grafiska
profilmanual.

Undantag fran krav pa markning med dekal gors pa vissa fordon efter sarskild provning.

7. Trafiksdkerhet

For de verksamhetsfordon och cyklar som kommunen tillhandahaller ansvarar arbetsgivaren for
att dessa uppfyller kraven pa siakerhet, funktion och utrustning.

Medarbetare som framfor fordon som dgs av kommunen ansvarar for att de kan gora detta pa
ett lagligt satt. Ex att de innehar giltigt korkort av ratt klass, anvander bilbalte, foljer
hastighetsbegransningar. Medarbetaren ansvarar for att géra en yttre och inre kontroll av
fordonet innan kérning och att limna fordonet i samma skick som nir den hdmtades. Vid skada
pa fordon ska skadeanmalan alltid skickas in. Rokning far aldrig ske i fordonen.

Medarbetare som anvander fordon som dgs av medarbetaren sjalv for att utfora tjansteresor,
ansvarar for att de kan framféra fordonet pa ett lagligt sitt, medarbetaren ansvarar for att goéra
en yttre och inre kontroll av fordonet innan kérning. Medarbetaren ansvara for att det privata
fordonet ar i gott skick och uppfyller kraven vad galler lagstadgad trafiksdkert.



8. Bilpool

[ kommunens resepolicy finns reglerat nér bilpoolen bor anvandas i forhallande till andra
kollektiva transportmedel.

Bilpoolen ar tillgdnglig for kommunstyrelsen, ndmnds- och férvaltningsverksamhet och for
anstalldas behov av resor i tjdnsten.

Alla bilar i bilpoolen ska vara miljébilar och miljovanligt drivmedel ska tankas.

Fordonen bokas via bokningssystem. Information om behérighet finns pd kommunens intranat.
Bilpoolens fordon ska vara bokningsbara i olika nivaer inom féljande tidsspann minst 1 h och
upp till 3 dygn.



