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ARKIVBESKRIVNING FOR KOMMUNSTYRELSEN

Verksamhet

Kommunstyrelsen ar Kristianstad kommuns verkstéllande politiska forvaltningsorgan och har
ansvar for hela kommunens utveckling och ekonomiska stillning. Kommunstyrelsen leder och
samordnar planeringen och uppféljningen av kommunens ekonomi och verksamheter. Alla dren-
den som kommunfullméktige ska fatta beslut i, &ven de som kommer fran fackndmnderna, be-
handlas forst av kommunstyrelsen. Ofta skickar kommunstyrelsen forslag och fragor till fack-
namnder eller forvaltningar for utredning. Darefter fattar kommunstyrelsen beslut eller sa gar
arendet vidare till kommunfullméktige. Kommunstyrelsen har 15 ledamoter och 8 ersattare.

De arbetsuppgifter som kommunstyrelsens lednings- och styrfunktion inbegriper, samt 6vriga
verksamheter, finns atergivna i Reglemente for kommunstyrelsen (KF 2015-06-17 § 142)

Lagar och regler som styr verksamheten
De lagar som styr kommunstyrelsens verksamhetsomraden ar framforallt kommunallagen, for-
valtningslagen och offentlighets- och sekretesslagen.

Organisation

Kommunledningskontoret ar kommunstyrelsens férvaltning. Férvaltningschef for kommunled-
ningskontoret ar kommundirektéren. Kommunledningskontoret har en ledande och samordnan-
de roll i forhallande till kommunens férvaltningar i 6vrigt. De 6vergripande uppdragen ar strate-
giska fragor som naringslivsutveckling och hallbar samhallsutveckling, personal, IT, ekonomi
och medborgarstod.

Organisatoriskt ar kommunledningskontoret sedan 2017 indelat i sex avdelningar med tillho-
rande enheter:

e Ekonomi och upphandlingsavdelningen

e HR-avdelningen

e IT-avdelningen

e Kansli och kommunikationsavdelningen

e Avdelningen for tillvaxt och hallbar utveckling
e Serviceavdelningen
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Historik

1999 Efter utredning inrattades genom beslut av kommunfullmaktige i maj 2000 ett
kommunledningskontor bestdende av tidigare stadskansli, informations-, narings-
livs- och turismkontoren samt IT-verksamheten fran ekonomikontoret.

2007 Ny ramorganisation for kommunledningskontoret formades, dar kontoret tillfor-
des tidigare ekonomikontor, personalkontor samt mark- och exploateringskontor.

2009 Ny organisationsférandring som innebar indelning i sex avdelningar och en sar-
skild strategisk ledningsresurs. Avdelningarna bendmndes kansli & ledning, eko-
nomi & finans, personal & arbetsmiljo, e-utveckling & IT, kommunikation & tillvaxt
samt strategi & utveckling.

2014 Kommunledningskontoret genomgick omorganisering under 2012-2013, och-fyra
nya avdelningar skapades: koncernledning, koncernstdd, koncernstod IT samt
medborgaravdelningen. Den nya organisationen faststélldes 2014.

2016 Under 2015 genomgick kommunledningskontoret ytterligare en omorganisering,
som innebar att sju avdelningar med tillhérande enheter bildades: ekonomi & upp-
handling, HR, IT, kansli & kommunikation, tillvixt, biosfar & hallbar utveckling,
samt serviceavdelningen.

2017 En mindre organisatorisk forandring gjordes genom att tillvixtavdelningen och
avdelningen for biosfar & hallbar utveckling slogs samman till avdelningen for till-
vaxt och hallbar utveckling.

Handlingstyper och arkivbildning

Kommunstyrelsens viktigare handlingstyper utgors av protokoll och diarieférda

handlingar (till exempel tjdnsteskrivelser, remisser, delegeringsbeslut och avtal), samt perso-
nalakter och ekonomihandlingar. Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse registreras inte,
utan forvaras ordnade i piArmar, mappar eller motsvarande.

En dokumenthanteringsplan som redovisar alla handlingstyper som forekommer inom kom-
munstyrelsens verksamhetsomrade finns uppréttad. Fran och med 1 januari 2012 till och med
31 mars 2018 registrerades allmdnna handlingar inte langre efter tidigare diarieplaner, utan
istdllet efter arendenummer. Fran och med 1 april 2018 sker registreringen utifran den klassifi-
ceringsstruktur som beslutades i kommunfullmaktige 2017-04-18 § 118.

Hanteringen av de allmanna handlingarna inom kommunstyrelsen regleras av det kommunala
arkivreglementet (KF 2017-10-17 § 221). Utover detta finns interna styr- och policydokument
som beskriver rutiner kring hantering av de allminna handlingarna.
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Forvaring

Handlingar som tillh6r pagdende drenden forvaras i ndrarkiv eller verksamhetssystem pa re-
spektive enhet inom kommunstyrelsens organisation. For exakt forvaringsplats av forvaltning-
ens olika handlingar hanvisas till dokumenthanteringsplanen. Handlingar som ska bevaras for-
varas i kommunarkivet. Tidpunkter for 6verlamnande av handlingar till kommunarkivet fram-
gar av dokumenthanteringsplanen.

Gallringsbeslut

I dokumenthanteringsplanen framgar nar handlingar ska gallras.

Register, forteckningar och sokhjalpmedel

For att soka bland handlingarna i arkivet anvinds dokumenthanteringsplan, arkivférteckning,
diarium samt protokoll. Arendehanteringssystemet kan ocksa anvindas fér att séka bland de
diarieférda handlingarna.

Tekniska hjalpmedel

Via kommunens hemsida, www.Kristianstad.se/kommunarkivet, kan allmdnheten soka i arkiv-
forteckningar 6ver handlingar som 6verlamnats till kommunarkivet. Protokoll och kallelser fran
kommunfullméaktige, styrelser och ndmnder ar dven sokbara pa kommunens hemsida.

Sekretess

En del av handlingarna, t.ex. personalsociala handlingar, upphandlingsdrenden (till dess att upp-
handlingen har avslutats), och handlingar avseende civil beredskap omfattas av sekretess enligt
offentlighets- och sekretesslagen. For nairmare bestdmmelser kring respektive handlingstyp se
dokumenthanteringsplanen.

Uppgifter som myndigheten hamtar och lamnar till andra
Se dokumenthanteringsplanen.

Arkivansvar

Arkivansvarig, d v s ansvarig for arkivverksamheten, 4r respektive avdelningschef. Overgripande
arkivansvar har férvaltningschefen. Arkivredogorare ar administratorer, som har i uppgift att
ansvara for hantering, vard, utlan, arkivlaggning, gallring av handlingar samt leverans till kom-
munarkivet.

Se bilaga:
Arkivansvariga och arkivredogorare



