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Verksamhet

Milj6- och hdlsoskyddsnamnden har det politiska ansvaret for miljé- och hilsoskyddsarbetet i
kommunen. Namndens tillsynsverksamhet omfattar miljo- och halsoskydd, lantbruk, livsmedel,
naturvard, alkohol, tobak och nikotinprodukter. Darutéver ansvarar namnden for vissa delar av
kommunens miljostrategiska arbete.

Namnden utfardar tillstand, forelagger och meddelar rad i enlighet med de lagar och
forordningar som finns inom respektive omrade. Nimnden utgor dven remissinstans till ett
flertal myndigheter och nimnder. Milj6- och hilsoskyddsndmnden har elva ledaméter och sex
ersattare, varav tre ledamoter ingar i alkoholutskottet som hanterar drenden som ror
serverings- och tobakstillstand.

De arbetsuppgifter som miljo- och hilsoskyddsnamnden verksamhet omfattar finns atergivna i
Reglemente for miljo- och halsoskyddsndamnden (KF 2022-09-13 § 138).

Lagar och regler som styr verksamheten

Namnden svarar for myndighetsutévning och tillsyn enligt:

- Miljobalken

- Livsmedelslagen

- Alkohollagen, lagen om tobak och liknande produkter och lag om tobaksfria
nikotinprodukter samt lagen om receptfria lakemedel

- Lagen om sprangamnesprekursorer

- Annan speciallagstiftning till skydd for manniskors hilsa och miljén samt de
forordningar och foreskrifter som meddelats med stod av dessa lagar, i den man dessa
uppgifter inte ska utféras av annan ndmnd.

Forutom speciallagstiftningen styrs milj6- och hilsoskyddsndmndens hantering av allmdnna
handlingar och arkiv av kommunallagen, férvaltningslagen och offentlighets- och sekretesslagen
samt dataskyddsforordningen.
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Organisation

Miljo- och samhallsbyggnadsforvaltningen dr milj6- och hilsoskyddsndmndens forvaltning som
leds av forvaltningschefen. Miljo- och samhaéllsbyggnadsforvaltningen ansvarar for att verkstalla
ndmndens beslut. De dvergripande uppdragen ar halsoskydd, livsmedelshygien, serverings- och
tobakstillstand, miljoskydd, naturvard samt langsiktig planering i syfte att bevaka milj6- och
halsoskyddsintressen. Forvaltningen arbetar mycket med utétriktad information, rad och
anvisningar. Organisatoriskt ar miljo- och samhallsbyggnadsforvaltningen sedan 2024 indelat i
fem avdelningar med tillhérande enheter:

Milj6- och hélsoskyddsavdelningen
Planavdelningen
Bygglovsavdelningen
Lantmateriavdelningen

Analys- och utvecklingsavdelningen
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Det ar framst miljo- och halsoskyddsavdelningen och staben som arbetar inom miljé- och
hilsoskyddsnamndens verksamhetsomrade.

Historik

Fragor rorande manniskors levnadsférhallanden med avseende pa boende, smittsamma
sjukdomar, mat o dryck har genom historien varit viktiga. Fran samhallets sida har pa nationell
niva lagts ett ansvar for att pa lokal och kommunal niva mera konkret hantera dessa fragor
genom inspektioner pa plats och direktkontakt med berorda det vill sdga allmanhet, kunder,
foretagare med flera.

1971 Halsovardsndamnden med halsovardskontoret som forvaltning bildades vid
kommunreformen 1971 for att ansvara for fragor pa lokal niva rérande
manniskors levnadsforhallanden.

1982 Miljoskydd reglerades genom miljoskyddslagen (1969) och for att reglera
halsoskyddsfragor tillkom halsoskyddslagen 1982. Det resulterade i bildandet av
miljo- och hilsoskyddsndmnden med forvaltningen miljo- och halsoskyddskontoret.

1999 Vid miljobalken ikrafttrddande 1999 genomfordes patagliga forandringar i
verksamheten, bade till omfattning och innehall, dock beh6ll bade ndmnd och
forvaltning sina benamningar.

2016 Kommunstyrelsen beslutade 27 maj 2015 att uppdra till forvaltningschefen for
miljo- och halsoskyddskontoret tillika stadsbyggnadskontoret, att ta fram ett
forslag att bilda en gemensam foérvaltning for byggnadsnamndens och miljo- och
halsoskyddsnamndens verksamhetsomraden med uppstart 1 januari 2016.
Parallellt arbete blev dessutom att 6verta och implementera handlaggningen av
alkohol- och serveringstillstand till milj6- och halsoskyddsnamnden
verksamhetsomrade.

2018 Milj6- och halsoskyddsavdelningen genomgick en omorganisation och skapade
Enheten for livsmedel och alkohol. I enheten ingar livsmedelsinspektorer och
alkoholhandldggare under en enhetschef, med ansvar for livsmedel, dricksvatten,
alkohol och tobak- och nikotin.



Handlingstyper och arkivbildning

Miljo- och halsoskyddsndamndens viktigare handlingstyper utgors av protokoll och diarieférda
handlingar (till exempel tjdnsteskrivelser, remisser, delegeringsbeslut, inspektioner och
rapporter), samt personalakter, avtal och ekonomihandlingar. Handlingar av tillfallig eller ringa
betydelse registreras inte, utan forvaras ordnade i pdrmar, mappar eller motsvarande.

En informationshanteringsplan som redovisar alla handlingstyper som forekommer inom miljo-
och hélsoskyddsnamndens verksamhetsomrade finns upprattad. Hanteringen av de allmanna
handlingarna inom miljo- och hélsoskyddsnamnden regleras av det kommunala
arkivreglementet (KF 2017-10-17 § 221). Utdver detta finns interna styr- och policydokument
som beskriver rutiner kring hantering av de allmdnna handlingarna.

Férvaring

Handlingar som tillhor pdgaende drenden forvaras i ndrarkiv; verksamhetssystem, i G:mapp
eller hos berord handliaggare inom miljo- och samhallsbyggnadsforvaltningens organisation.
Forvaringsplats av forvaltningens olika handlingar framgar av informationshanteringsplanen.
Tidpunkter for 6verlamnande av handlingar till kommunarkivet framgar av
informationshanteringsplanen.

Fran och med 2019-03-25 forvaras handlingar géllande drenden for miljé- och hilsoskydd
digitalt i verksamhetssystemet Castor tills bevarande i e-arkiv ar mojligt. Handlingar som ska
bevaras i pappersform eller omfattas av undantag enligt riktlinjer for ersattningsskanning
forvaras i nararkivet.

Fran och med 2022-09-05 forvaras handlingar géillande drenden for serveringstillstand digitalt i
verksamhetssystemet Castor tills bevarande i e-arkiv ar mojligt. Handlingar som ska bevaras i
pappersform eller omfattas av undantag enligt riktlinjer for ersattningsskanning foérvaras i
nararkivet.

Handlingar som ska bevaras 6verfors till kommunarkivet med féljande undantag:

- Samtliga handlingar fore 2019-03-25 gallande livsmedelsverksamheter och
dricksvattenanlaggningar férvaras i nararkiv.

- Samtliga handlingar fran fore 2022-09-04 gillande serveringstillstand forvaras i
nararkiv eller i pArmar hos handldggare i Radhus Skane

- Samtliga handlingar fore 2019-03-25 géllande avloppsreningsverk férvaras i ndrarkivet.



Gallringsbeslut

[ informationshanteringsplanen framgar nar handlingar ska gallras.

Register, férteckningar och sékhjalpmedel

For att soka bland handlingarna i arkivet anvinds informationshanteringsplan, diarium samt
protokoll. Arendehanteringssystemen kan ocks anvindas for att soka bland de diarieférda
handlingarna. Handlingar i arenden som forvaras i nararkiv gillande milj6- och halsoskydd ar
sorterade efter diarienummer. For livsmedel ar drendena sorterade i ndrarkivet efter
fastighetsbeteckning.

S6kning av drenden for milj6é- och hilsoskydd, livsmedel och tobak
- Diariet for handlingar diarieférda innan maj 2006 6verflyttades till Evolution. Fran 1993
registrerades diarieférda handlingar i DIADEM och fr&n 1997 i WINASS.
- Frdn maj 2006 registrerades diarieférda handlingar i ECOS.
- Handlingar fran ECOS o6verfordes 2019-03-25 till CASTOR. Dessa handlingar kan alltsa

finnas bade digitalt och i pappersform eller enbart digitalt eller i pappersform.
- Fran 2019-03-25 registreras handlingar enbart digitalt i CASTOR, med undantag
reglerade i riktlinjer for ersattningsskanning (2020-03-05 MHN 2020 § 19).

S6kning av drenden gillande enskilda avlopp
- Handlingar i drenden registrerade fore 2006-05-17 soks i e-arkivet IIPAX.
- Handlingar i drenden registrerade efter 2006-05-18 soks i CASTOR.

Sokning for drenden gillande serveringstillstaind

- Fran ca 2004 registrerades diarieférda handlingar i ALKT.

- Handlingar fran ALKT o6verfordes 2022-09-05 till CASTOR. Dessa handlingar kan alltsa
finns bade digitalt och i pappersform eller enbart digitalt eller i pappersform.

- Handlingar for gillande serveringstillstand i pappersformat férvaras i nirarkivet
sorterade efter serveringsstille.

- Handlingar for upphorda serveringstillstand forvaras i nararkivet sorterade efter
restaurangnummer, som soks ut antingen i CASTOR eller Folkhalsomyndighetens
alkoholregister.

- Frdn 2022-09-05 registreras handlingar enbart i CASTOR, med undantag reglerade i
riktlinjer for ersattningsskanning (2020-03-05 MHN 2020 § 19).

- Folkolsforsaljning registrerades i OL2 till 2019-03-25, darefter i CASTOR med helt digital
hantering. Pappershandlingar férvaras i pdrmar i nararkiv/hos handlaggare.

Tekniska hjalpmedel

For sokning av diariet anvands drendehanteringssystemen Castor och Evolution. Fér sokning av
e-arkiverade handlingar anvinds lipax. Via kommunens hemsida,

www.kristianstad.se/kommunarkivet kan allmdnheten soéka i arkivforteckningar 6ver
handlingar som éverldmnats till kommunarkivet. Protokoll och kallelser fran
kommunfullméktige, styrelser och namnder ar dven s6kbara pa kommunens hemsida.


http://www.kristianstad.se/kommunarkivet

Sekretess

En del av handlingarna kan omfattas av sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen. Det
giller exempelvis drenden for provning av serverings- och tobakstillstand, personalsociala
handlingar, upphandlingsarenden (till dess att upphandlingen har avslutats), och handlingar
avseende civil beredskap. For narmare bestammelser kring respektive handlingstyp se
informationshanteringsplanen.

Uppgifter som myndigheten hamtar och lamnar till andra

Se informationshanteringsplanen.

Arkivansvar

Arkivansvarig, d v s ansvarig for arkivverksamheten, ir avdelningschef. Overgripande ansvar
har forvaltningschefen. Arkivredogorare dr administratér som har i uppgift att ansvara for
hantering, vard, utlan, arkivlaggning, gallring av handlingar samt leverans till kommunarkivet.

Se bilaga:

Arkivansvarig, arkivsamordnare och arkivredogdrare for miljo- och hdlsoskyddsndmnden



