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ARKIVBESKRIVNING

for tekniska namnden

Godkand av tekniska namnden 2022-09-22 § 128
Ersatter TN § 26, 2018-04-26
Tekniska forvaltningen

Kristianstads kommun

Verksamhet

Tekniska naimnden har det politiska ansvaret for genomférande av byggnation, drift,
underhall och férvaltning av kommunens byggnader, anldggningar och allmén plats samt

Kristianstads kommun | 291 80 Kristianstad | 044-13 50 00 | Organisationsnummer 212000-0951
www.kristianstad.se | kommun@XKkristianstad.se



Kristianstads 2(4)
kommun

Anr 2022/881

for teknisk forsorjning, utveckling och service. Ndamnden har ansvar for att bedriva och
utveckla samarbete med kommunala organ, andra samhallsorgan, myndigheter, enskilda
och intressegrupper inom sitt ansvarsomrade.

En mer detaljerad beskrivning av verksamheten finns i gemensamt reglemente for
kommunstyrelsen och 6vriga ndmnder i Kristianstads kommun faststallt av
Kommunfullméktige 2021-09-14 § 207.

Lagar och regler som styr verksamheten

De lagar som styr tekniska namndens verksamhetsomraden ar forutom kommunallagen,
forvaltningslagen och offentlighets- och sekretesslagen dven vattentjanstlagen,
miljobalken, plan- och bygglagen, arbetsmiljolagen m.fl.

Organisation

Tekniska forvaltningen ar tekniska namndens forvaltning och leds av forvaltningschefen.
Organisatoriskt ar tekniska forvaltningen sedan 2017 indelat i tre avdelningar med
tillhorande enheter och en stab:

e Fastighetsteknik
e Anlaggning

e Vatten och avlopp
e Stab

Férvaltningschefen

Forvaltningschefen har ansvaret for forvaltningens verksamhet och har till sin hjélp en
stab som stodjer forvaltningschefen och avdelningarna med ekonomi- och HR-fragor, IT-
samordning, ink6pssamordning, kommunikation, ndmndsadministration samt
registrering/arkivering.

Avdelningen Fastighetsteknik

Fastighetsteknik har ansvar for drift, underhall, felanmalan av fastigheter, utveckling,
genomforandeplanering samt utbyggnad av kommunens fastigheter. Avdelningen arbetar
aven med kommunens lokalférsorjning. Férvaltningen av fastigheter, mark och byggnader
utfors i den utstrackning som kommunstyrelsen faststallt i egenskap av dgare.

Avdelningen Anlaggning

Anlaggningsavdelningen utfor arbete i egen regi inom omradena drift, underhall,
utbyggnad och utveckling av kommunens allmanna platser, inklusive gator och vagar,
trafikanlaggningar, gang- och cykelstrak, torg, gagator, parker, naturvardsomraden och
rornat. Avdelningen ansvarar dven for utveckling, genomfoérandeplanering och utbyggnad
av kommunens allmanna platser inklusive gator och vagar, trafikanlaggningar, gang- och
cykelstrak, torg, gagator, parker och naturvardsomraden. Avdelningen har ansvar dven for
kommunens parkeringsanlaggningar och parkeringsévervakning.
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Avdelningen Vatten och Avlopp

VA-avdelningen ansvarar for kommunens allmanna vatten- och avloppsforsorjning (VA)
inklusive planering, utbyggnad, underhall och utveckling av rérnat, reningsverk,
vattenverk och kundrelationer enligt vattentjanstlagen samt att handlagga fragor om VA-
abonnemang och svara for debitering av VA-avgifter.

Staben

Staben ar en stodjande funktion till forvaltningschefen och avdelningarna med bl.a.
ekonomisamordning, budget, bokslut, fakturahantering, uppfé6ljning av inkép, styrkort,
overgripande HR-fragor, anstillning, 16ner, arbetsmiljofragor, inkdpssamordning,
namndsadministration, registratur och IT-samordning.

Handlingstyper och arkivbildning

Hanteringen av de allmanna handlingarna inom tekniska ndmnden regleras av det
kommunala arkivreglementet (KF 2017-10-17 § 221) och tekniska nimndens
dokumenthanteringsplan. Utover detta finns interna styr- och policydokument som
beskriver rutinen kring hantering av de allmédnna handlingarna.

Tekniska namndens viktigare handlingstyper utgors av protokoll och diarieférda
handlingar (till exempel tjansteskrivelser, delegeringsbeslut, avtal, rapporter, utredningar,
ritningar m.fl. Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse registreras inte, utan forvaras
ordnade i pdrmar, mappar eller motsvarande.

En dokumenthanteringsplan som redovisar alla handlingstyper som forekommer inom
tekniska ndmndens verksamhetsomrade finns upprattad och ar ocksa forvaltningens
arkivforteckning. Allménna och offentliga handlingar registreras i kommunens digitala
drendehanteringssystem pa I6pande drendenummer arsvis.

Forvaring

Handlingar som tillhér pagdende drenden férvaras i pdrmar, nérarkiv, filstruktur eller
verksamhetssystem pa respektive enhet inom tekniska nimndens organisation. For exakt
forvaringsplats av forvaltningens olika handlingar héanvisas till
dokumenthanteringsplanen. Handlingar som ska bevaras férvaras i kommunens
centralarkiv. Tidpunkter for 6verlamnande av handlingar till centralarkivet framgar av
dokumenthanteringsplanen.

Gallringsbeslut

I dokumenthanteringsplanen framgar nér handlingar ska gallras. Handlingar som i
dokumenthanteringsplanen anges ska gallras maste ocksa gallras om inte synnerliga skal
eller tillfallig arbetstopp omojliggor att arbetet utfors vid den angivna tiden. Nytt
gallringsbeslut kan fattas av nimnden men annars skall gallring utféras snarast.

Register, forteckningar och sdkhjalpmedel
For att soka bland handlingarna i arkivet anvands dokumenthanteringsplan tillika
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arkivforteckning, diarium samt protokoll. Arendehanteringssystemet kan ocksa anvindas
for att soka bland de diarieférda handlingarna.

Tekniska hjalpmedel
Via kommunens hemsida www.kristianstad.se/kommunarkivet kan allmadnheten séka i
arkivforteckningar 6ver handlingar som 6verlamnats till kommunarkivet.

Allmanna handlingar som ar diarieférda i kommunens drendehanteringssystem kan sokas

fram via hemsidan pa: https://www.kristianstad.se/sv/kommun-och-

politik/diarium arkiv sekretess/sa fungerar diariet/

Protokoll och kallelser fran kommunfullmaktige, styrelser och nimnder ar dven dessa
sokbara pa kommunens hemsida.

Sekretess

En del av handlingarna, t.ex. personalsociala handlingar, upphandlingsarenden (till dess
att upphandlingen har avslutats), och handlingar avseende civil beredskap omfattas av
sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen. For narmare bestimmelser kring
respektive handlingstyp, se dokumenthanteringsplanen.
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