Start

Vilkommen till Microsoft 365

Skapa

Larplattfom Microsoft Teams for Education
Vuxenutbildningen anvander larplattformen Microsoft Teams for Education, M365.

Webbladsare

Det finns olika webbl&sare nar vi anvander internet. Pa din telefon kanske du har Safari. M365
fungerar bast i webbldsaren Microsoft Edge. Om du inte har méjlighet att ladda ner denna kan du
anvanda webbldsaren Google.

Inloggning pa office.com
1. Oppna webblisaren edge.

2. Skriv in webbadressen office.com.
3. Valj Loggain.
4. Loggain med din @utb.kristianstad.se-adress. Tryck Nasta.
5. Ange l6senord.
6. Valj Spara l6senord.
Teams

Nu ar du pa startfliken office.com och har loggat in. Langst till vanster har du ett aktivitetsfalt. Klicka
pa Teams for att se dina klassrumsteam, de digitala klassrum du ar inbjuden att delta i.

Du kan aven klicka pa vafflan (de nio prickarna) i 6vre vdnstra hérnet och dar vélja Teams. Har kan du
dven se vilka 6vriga program du har tillgang till (Word, Outlook o.s.v.).

Outlook
Outlook ar din e-post i M365-miljon. Har hittar du dina mejl. Du nar Outlook via aktivitetsfaltet langst
till vanster eller via vafflan (de nio prickarna) i 6vre vanstra hérnet.

Nar du har blivit inbjudan att delta i ett klassrumsteam far du ett mejl om att du har blivit tillagd i ett
team.



